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                                    Our efforts, your benefits!

Excel2003VBA快速入门及实战演练
主办单位：上海普瑞思管理咨询有限公司   上海创卓商务咨询有限公司
日期地址：2015年11月19-21日 苏州
培训费用：3200元/人（含培训费、资料费、午餐等）
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培训特色
1、采用案例式教学法，而非照本宣科地讲解。

2、针对实际工作中常见的难题，将技巧有机的组合起来予以解决，达到1+1>2的效果。

3、根据听众所来自的不同部门，选取不同的案例进行讲解，力求接近学员工作实际。

4、课程中所用的案例和模版可以带回，即学即用，立竿见影的提高工作效率。

课程目标
■通过由浅入深，循序渐进的学习方式，迅速掌握EXCELVBA基础知识、方法和相关的技巧。

■掌握利用Excel及VBA创建高效的计算分析模型、高效管理系统。

课程大纲
Part1.认识宏和VBA

◆什么是宏及VBA？

◆在Excel中录制并使用宏

◆录制宏

◆执行宏

◆查看宏代码

◆删除宏

◆宏安全性

Part1.VBE——编写VBA代码的工具

◆什么是VBE？

◆VBE的窗口结构

◆工程窗口

◆模块操作

◆属性窗口

◆代码窗口
Part2.VBA程序及代码结构

◆VBA中的基础概念

◇对象——应用程序中的元素

◇对象集合——一组类型相同的对象的集合

◇属性——对象的特征

◇方法——对象可以执行的操作

◇事件——对象可以感知的动作

◆VBA程序

◇子过程程序

◇函数过程

◇事件过程

◆VBA代码结构

◆运算符

◆使用变量

◇变量的数据类型

◇强制变量声明

◇声明变量

◆在VBA中使用函数

◇使用VBA函数

◇调用Excel工作表函数

◇自定义函数

◆常用语句

◇With语句结构

◇判断语句

◇循环语句

◇错误转移语句

Part3.控制工作簿
◆新建工作簿——Workbooks.Add

◆打开工作簿——Workbooks.Open

◆保存工作簿

◇Workbook.Save

◇Workbook.SaveAs

◇Workbook.SaveCopyAs

◆关闭工作簿

◇Workbooks.Close

◇Workbook.Close

◆工作簿常用事件及应用

◇Workbook_Open

◇Workbook_BeforeClose

◇Workbook_BeforePrint

◇Workbook_SheetChange

◇Workbook_SheetSelectionChange

Part4.控制工作表

◆新建工作表——Sheets.Add

◆为工作表命名——Worksheet.Name

◆选取工作表

◇Worksheet.Select

◇WorkSheet.Activate

◆隐藏工作表——Worksheet.Visible

◆移动和复制工作表

◇Worksheet.Move

◇Worksheet.Copy

◆保护和取消工作表保护

◇Worksheet.Protect

◇Worksheet.UnProtect

◆删除工作表——Worksheet.Delete

◆工作表常用事件及应用

◇Worksheet_Activate

◇Worksheet_SelectionChange

Part5.控制单元格

◆单元格选取

◇使用Range对象的Select方法

◇使用Worksheet.UsedRange属性选取已使用的单元格区域

◇使用Range.CurrentRegion属性选取连续的单元格区域

◇使用Range.End属性选取端点单元格

◇使用Range.SpecialCells方法选取特殊单元格区域

◇使用Range.Offset属性选取单元格区域

◇使用Range.Resize属性扩展单元格的选取范围

◆单元格内容的输入与输出

◇常量的输入与输出

◇公式的输入与输出

◆单元格删除与信息清除

◇删除单元格——使用Range.Delete方法

◇清除单元格信息——使用Range.Clear方法

◇清除单元格格式——使用Range.ClearFormat方法

◇清除单元格内容——使用Range.ClearContents方法

◇清除单元格批注——使用Range.ClearComments方法

◆插入行、列、单元格

◇使用Range.Insert方法

◆隐藏行列

◇设置Range.Hidden属性来隐藏或取消隐藏

◆查找单元格

◇使用Range.Find方法进行查找

◇使用工作表函数Match或Vlookup进行查找

◇查找重复信息的方法

Part6.使用VBA操作图表

◆创建图表

◇创建图表工作表——Charts.Add

◇创建内嵌式图表——ChartObjects.Add

◆删除图表

◇删除图表工作表——Charts.Delete

◇删除内嵌式图表——ChartObjects.Delete

◆在图表工作表和嵌入式图表间转换

◇图表工作表——Charts(n).Location

◇内嵌式图表——ChartObjects(n).Location

◆设置图表源区域——SetSourceData

◆更改图表类型——ChartType

◆图表元素修改及格式设置

◇图表名称——Name

◇图表区——ChartArea

◇绘图区——PlotArea

◇数据系列——Series

◇图表轴——Axis

◇图例——Legend

Part7.对话框操作

◆使用Msgbox函数显示信息，并返回操作的值

◆使用InputBox函数输入信息

◆使用Application.GetOpenFilename方法获取文件路径

◆使用Application.Dialogs属性打开内置对话框

◆屏蔽部分Excel对话框

Part8.窗体与控件

◆创建窗体

◆显示窗体——UserForm.Show

◆关闭窗体——UnloadUserForm

◆移除窗体

◆设置窗体属性

◆窗体事件

◆使用控件

◆控件的公用属性

◆常用控件及应用

Part9.定制Excel界面

◆ComandBars集合包含了Excel中所有的菜单栏、工具栏、快捷菜单

◆CommandBarControls集合包含所有命令按钮、弹出式菜单等命令栏控件

◆自定义命令栏

Part10.综合练习——制作人事管理系统

◆系统登录窗体界面设计及制作

◇要求用户名及密码验证，输入正确方可进入操作界面

◆操作界面设计及制作

◇隐藏Excel窗体选项

◇隐藏系统菜单及工具栏

◇自定义菜单

◇自定义工具栏

◇打开文件时的界面初始化

◇设置工作簿切换事件过程

◆员工信息窗体界面设计及制作

◇使用员工信息窗体完成信息录入

◇员工信息查询

◇员工信息修改

◇删除员工记录

◇员工离职

导师介绍 王老师
微软全球最有价值专家（MVP）

微软认证讲师（MCT）

微软信息技术专家（MCITP）

微软认证专家(MCP)

微软认证系统工程师(MCSE)

思科认证网络专家(CCNP)

专业经历:

曾任北大青鸟IT讲师多年，精通微软平台办公应用产品、商业智能、数据挖掘，曾独立开发完成苏州地税招考系统，主持MicrosoftOffice2010产品发布会答疑环节，长期担任Excel精英论坛版主并发布大量教学视频。多年来一直从事微软OFFICE系列软件的教学及二次开发工作，具有丰富的课堂经验，并帮助多家跨国企业及大型金融证券类企业解决数据报表处理中的疑难问题，侧重办公自动化应用的技巧性、规范性，重视学员对于MicrosoftOffice系列软件总体深入认识的培养，课堂教学风趣幽默、思路清晰，深受学员的喜爱。

擅长培训：

《数据处理专家课程》、《自动化办公专家课程》、《EXCEL全能高手课程》、《EXCEL经典行业图表实例》、

《专业演示文稿设计》、《商务PPT实战课程》

培训特色:

1、实战性强：一切从学员的行为改变出发，注重实战，善于把握学员需求和解决实际问题，给予针对性辅导点评

2、逻辑性强：课程注重与工作流程相结合，从实际工作流程带入到软件使用环节，并将二者紧密结合在一起。

3、趣味性强：结合丰富的授课经验，将以往课程中解决的经典问题分享给学员，带动学员由浅入深主动挖掘工作中的不足，提高工作效率。"

部分客户：

中国移动、建设银行、中信银行、惠氏制药、博世汽车、罗杰斯科技、缤特力通讯科技、纳贝斯克食品、楼氏电子、安德鲁电器、宝时得机械、长城开发科技、冷王集装箱、伟肯电气传动、卡特彼勒、安伏电子、舒瑞普科技、香港新世界百货、上海第一八佰伴、上海东方商厦、三联集团、上海联华超市、华地企业（集团）、国美电器、张家港浦项不锈钢、张家港市锦丰轧花剥绒、张家港沙钢集团、建屋发展、方正物业、万科房地产、苏州苏钢集团、苏汽集团、苏飞通讯、苏州鑫嘉商贸、苏州世嘉科技、吴江福华织造、吴江金纶织造、吴江华辉纺织、太仓优缔精细化工、方正电脑集团、江苏澳洋实业集团、玖龙纸业、苏州函数集团、苏州美罗商城、诺维信集团、威泰能源、太潘科技、联建科技、腾讯公司、和晶科技、威泰能源、宝馨科技、263网络、天津新巨升电子、东软软件、德国博西华电器、联合利华、中集（集团）远东集装箱有限公司……
报名说明：
1.报名方法：请填好报名表，传真或E-mail至我司，我司于培训前一周发《报到通知书》，通知您关于报到的相关事宜。

2. 付款方式：请于培训一周前把款项汇入我司帐号，把汇款底单传至我司；培训发票统一在报到时交付。现金现场支付。
Excel 2003 VBA快速入门及实战演练报名回执表
	公司全称（发票抬头）                         地址                  产品                      
联系人姓名            电话         职务            E-mail               手机               
参加学员信息

姓名              电话             职务            E-mail                手机                
姓名              电话             职务            E-mail                手机               

姓名              电话             职务            E-mail                手机               

付款方式：□电汇/转帐  □现金  （在所选项上打“√”）  付款总金额                               

住宿预定（协助预订，费用自理）：

住房日期从                     日入住至                 日退房，房间数量                    
你对此课程的需求：                                                                          

                                                                                            


电话：021-36338510/51877835    传真：021-36338510    Email:info@purise.com






1
地址: 上海市四川北路888号海泰国际大厦20楼                         Tel: 021-36338510/51877835
http://www.purise.com                                               Fax: 021-36338510

