[image: image1.png]PURISE ¥ 3 2
Tra\nmg&ConsuIlmg



                                    Our efforts, your benefits!

提升PPT专业度与美观度的实战制作技巧
主办单位：上海普瑞思管理咨询有限公司  上海创卓商务咨询有限公司
日期地址：2013年07月18-19日 上海 
培训费用：2800元/人（包括资料费、授课费，税费及上下午茶点等）
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培训收益：
让学员对PPT有一个直观、全面的了解，化繁为简；

让学员掌握大部分企业管理中PowerPoint制作的基本原理及基本操作技能，并通过实际案例激发学员对更高层次制作技巧的兴趣； 

让学员掌握PPT管理报告的逻辑结构；

让学员掌握怎样用不同的图表形式表达管理思想并传递管理信息：饼图、条形图、柱形图、折线图、气炮图、雷达图表、矩阵图、组织架构图、甘特图等；

培训大纲：
模块一、PPT制作的目标与理念

PPT制作的类型有哪些：

新闻型、全图型、半图型、文字型、全字型、数据型、图表型、图解型、框图型、色块型、动画型、故事型、创意型、秀版型、暴力型…

PPT在企业管理的不同场合应用的原则是什么：

客户沟通场合、培训演讲场合、分析讨论场合、邮件往来场合

PPT制作的目的：有效沟通

了解听众的障碍：优化PPT制作思路

良好的工具成功的一：PPT2003版到2010版分享

模块二、文本处理

大幅文本的浓缩技巧

分段　　 字体、字号、行距、项目符号　　降噪（字色）　　提炼

文本型PPT的美观技巧

自制字体特效　　添加文本框　　文本框的复制、黏贴（CTRL+C,CTRL+左键） 、文本框的美化 

文本型PPT快速简捷的排版

格式刷的使用

网络对齐线的辅助

案例练习：销售拜访八步骤

模块三、用图表说话—字不如表，表不如图，图表要服务于内容

图表的分类

概念型图表：组织架构图、列表图、流程图、关系图、矩阵图

数据型图表：表格、饼图、条形图、柱形图、折线图、气泡图、雷达图、甘特图

不同类型的图表的使用原则

如何快速画出组织架构图，组织架构图中有成员变化或移动时如何快速实现

让PPT中的表格展现出专业度并且突出重点

让饼图快速实现3D效果

如何快速的调整条形图以表明您想表达的观点

柱形图的巧妙使用

折线图的巧妙使用

如何使用气泡图实现用二维的图标表达三维的数据，

如何使用甘特图表现项目的进度

模块四、选图与构图的处理技巧

图片的使用效果

用图片作为前景

用图片作为背景

文字与图片的匹配技巧

大图配字　　艺术字体　　借图发挥　　蒙版色变　　色块切割　　数字变幻　　线条引导　　标签提示　　信息图解　　字也是

图　　标点符号 

快速处理图片的10大技巧

图片的插入方式

图片的裁剪

图片的底色去白

图层的关系

图片的缩放

图片的边框变化

图片的效果

图片的压缩

图片的旋转

截图的快速应用（360IE-CTRL+SHIFT+X）

模块五、动画应用规范—让动画服务于您的演讲，让您的PPT动起来

如何选择合适的动画来配合您的演讲

动画效果的基本制作方式

动画的顺序制作方法

动画的路径制作方法

动画与音频的结合制作方式

高级动画教程欣赏

模块六、PPT八大进阶技巧

键盘鼠标的快捷键的使用

快速设计匹配演讲主题的母版

快速对齐概念型图标的捷径

格式刷的巧用

视觉化您的PPT：色彩与配色的应用

快速定位指定PPT页面（首页及任意指定页）

如何制作一张抓眼球的封面

真实的谎言，巧画数据图

模块七、PPT设计的逻辑结构

在繁忙的工作中，如何快速有效地制作一份具有专业度和美观度的PPT管理报告：

常见的制作PPT的流程

完整的制作PPT的流程

如何让您的整份PPT有逻辑，如何让您的每一张PPT有逻辑：

构建故事线，形成PPT整体结构

金字塔原理在PPT逻辑结构中的应用

模块八：经典案例解析与欣赏

讲师介绍：陈杰

实战派PPT讲师

工作经历：

十多年快消行业全渠道（传统/现代/即饮）工作经验，从一线销售起步，先后担任销售主任、区域经理、系统安装与持续经理、通路营销经理，现仍担任世界知名品牌公司的高级发展经理。

专业实力：

站在管理的角度应用PPT。对PPT制作理念、文字处理、图表应用、图片处理、动画应用以及PPT的制作思路与结构等方面有着深厚的实战应用背景，有自己独到的风格和见解。

教育背景：

上海大学悉尼工商学院

个人特点：

由PPT零基础，凭借对PPT的爱好，自学专研并结合实际应用，形成实战派教学特点，并成为公司内部讲师。

授课风格：

PPT实战派讲师，条理清晰、幽默睿智。

上课氛围轻松，理论结合实际，讲解细致耐心。

培训结束后可持续解决学员在工作中碰到的问题。

擅长领域：

提升PowerPoint专业度和美观度的实战技巧 

报名说明：
1. 报名方法：请填好报名表，传真或E-mail至我司，我司于培训前一周发《报到通知书》，通知您关于报到的相关事宜。

2. 付款方式：请于培训一周前把款项汇入我司帐号，把汇款底单传至我司；培训发票统一在报到时交付。现金现场支付。
提升PPT专业度与美观度的实战制作技巧报名回执表
	公司全称（发票抬头）                         地址                  产品                      
联系人姓名            电话         职务            E-mail               手机               
参加学员信息

姓名              电话             职务            E-mail                手机                
姓名              电话             职务            E-mail                手机               

姓名              电话             职务            E-mail                手机               

付款方式：□电汇/转帐  □现金  （在所选项上打“√”）  付款总金额                               

住宿预定（协助预订，费用自理）：

住房日期从                     日入住至                 日退房，房间数量                    
你对此课程的需求：                                                                          

                                                                                            


电话：021-36338510/51877835    传真：021-36338510    Email:info@purise.com
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